
QUI QUOI A QUI  SUPPORT COMMENT

1 Alternant Transmet la fiche d'engagement (FE) Entreprise fiche engagement Mail

2 Entreprise Compléte la FE en lien avec le RP Composante Fiche d'engagement par téléphone

3 Entreprise
contacter DFCA pour tarif + OPCO pour 

prise en charge
DFCA

4 Alternant Inscription/Réinscription DFCA Dossier d'inscription à télécharger sur site

5 DFCA
Prend contact avec l'entreprise pour les 

formalités de contractualisation
Entreprise par téléphone

6 DFCA
Transmet le lien YPAREO pour compléter et 

signer le cerfa
A l'entreprise YPAREO par mail

7 Entreprise Vérifie les élèments pré saisis par la DFCA YPAREO via le lien reçu

8 DFCA

Saisit la convention de formation 

professionnelle et transmet à l'entreprise 

pour signature éléctronique

A l'entreprise YPAREO via le lien

9 Entreprise/DFCA

Si mandat donné par l'entreprise, "transfert" 

automatique du cerfa + convention à l'OPCO 

Si pas de mandat, l'entreprise transfère cerfa 

+ convention à l'OPCO

OPCO YPAREO ou  sitesOPCO dématérialisation

10 DFCA Suivi de l'assiduité Entreprise Certificat de réalisation 

CIRCUIT DE CONTRACTUALISATION 

CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION 

ENTREPRISE  - DFCA
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